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2.

Revisa el calendario escolar aprobado por el Colegio Académico:https://www.uam.mx/calendario/index.html 

Trámites importantes. 

La Coordinación de Sistemas Escolares, junto con sus Secciones de Estadística Escolar, Registro
Académico, Servicios Escolares y Títulos Profesionales, gestiona tu trayectoria académica. Aquí
realizas trámites clave como la obtención de documentos y orientación escolar. Es vital respetar
fechas y requisitos, ya que ningún trámite se realiza fuera de tiempo. Así mismo, revisa los
instructivos cada trámite en la página de la Coordinación de Sistemas Escolares:
https://escolares.xoc.uam.mx/ 

 Informes y Orientación Escolar 

Puntos de contacto: Ventanillas 12 y 13, y el correo miesc@correo.xoc.uam.mx 
Servicios: Asesoría sobre trámites, información académica, apoyo en procesos y dudas. 
Requisito: Identificación oficial física en ventanilla o uso del correo institucional para medios digitales. 

Reinscripción (Muy Importante) 

El proceso inicia en la Semana 7. Revisa el instructivo que se publica en la página de Sistemas Escolares. 

Genera tu línea de captura en el Módulo de Información Escolar. 
Paga en los bancos indicados, revisa que se vea reflejado en 72 horas hábiles y guarda tu comprobante. 

Puntos críticos: 

No existen pagos extemporáneos; si no realizas el pago pierdes tu reinscripción. 
Guarda tu comprobante bancario, para cualquier aclaración. 
Evaluación de recuperación: Si presentas este examen, NO esperes la calificación para pagarla; son
procesos independientes, debes realizarlo en los tiempos que se establecen para asegurar tu
reinscripción el siguiente trimestre. 

•
•
•

•
•
•

 Calendario de Trámites por Semana 
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SISTEMAS ESCOLARES TE ACOMPAÑA 

Semana 1 

Credenciales (Nuevo Ingreso): Es tu identificación oficial. Si no la tramitas de acuerdo al instructivo, solicítala en
ventanillas 12 y 13 durante el primer trimestre. Sirve para acceso, biblioteca y trámites. 

 Altas,Bajas o Cambios (Permutas): La puedes solicitar a partir del 2do módulo.
Debes encontrara otro alumno para intercambiar turno/grupo. Se realiza la solicitud en el Módulo
de Información Escolar de Licenciatura. Revisa el instructivo en la página  de Sistemas Escolares.    
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       Semana 4 
Solicitud de Cambio de carrera: Única semana para solicitarlo. 
Estudiantes de nuevo ingreso, lo pueden solicitar hasta que estén inscritos en el 3er módulo.
Cambio de División/Unidad a partir del 2do módulo. 
Instructivo: https://escolares.xoc.uam.mx/cambio-de-carrera/. 

      Semanas 1 a 10 
Documentos oficiales: Constancias académicas e historiales académicos (Kardex). 
Digital: Correo miesc@correo.xoc.uam.mx 
Físico: Descarga el formato, paga en caja y entrega el comprobante en ventanillas 12 y 13.
Formatos: https://escolares.xoc.uam.mx/formatos/. 

      Semanas 1 a 11 
Resello de credencial: Presentar comprobante de inscripción (horario) en ventanillas 12 y 13
para actualizar la vigencia. 

      Semanas 2 a 10 
Reposición de credencial: En el Kiosco junto a la librería. Requiere pago previo en cajas abonando a
tu matrícula. 

      Semana 5 
Renuncia a una UEA (Art. 30 RES): Si por alguna razón no puedes continuar cursando una
Unidad de Enseñanza Aprendizaje (UEA), tienes la opción de renunciar a la inscripción al
módulo. Quedarás "inscrito sin carga académica" conservando derechos Universitarios.
Revisa el instructivo en la página de Sistemas Escolares. 
Nota: No existe la "Baja Temporal", pero puedes estar hasta NO MÁS de 6 trimestres
consecutivos sin inscribirte y no perder tu calidad de alumna o alumno. 

      Semanas 7 y 8 
Encuesta de Evaluación docente: Tu opinión es importante, la encuesta es anónima, se
realiza en tu Módulo de Información Escolar. 

      Semana 10 
Constancia de vacaciones: Digital (correo) o física (pago en caja).
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 Trámites y Procesos Adicionales 

 Evaluación de recuperación (Art. 86 RES):

 

Cuando repruebes una UEA, podrás presentar una evaluación de recuperación (extraordinario) al final
del trimestre, si tu plan de estudios lo permite. Mantente al pendiente del instructivo publicado en la
página de la Coordinación de Sistemas Escolares. 

Nota: Si repruebas el módulo en la mayoría de las licenciaturas que se imparten en la Unidad
Xochimilco puedes recursar una vez más evaluación global y 3 en evaluación de recuperación.
Revisa tu plan y los programas de estudio ya que algunas no permiten la evaluación de
recuperación. 
 

Calidad de Alumnado (Art. 16 RES) 

Se pierde por: 

Concluir créditos (Egreso). 
Renuncia expresa a la Universidad o tácita a la inscripción a un año escolar. (Baja Definitiva)
Al paso de 10 años desde el ingreso. 
No acreditar una UEA en 5 oportunidades (globales y recuperación). 
Resolución dictada por el órgano o instancia que determine la Universidad. 
No estar inscrito en 6 trimestres consecutivos. 

Para más detalle consulta el Reglamento de Estudios Superiores en la siguiente liga:

https://www.uam.mx/legislacion/legislacion-uam-marzo-30-2026/legis-univ-uam-marzo-30-2026-res.pdf 

 IMSS: Como alumnado tienes derecho al seguro facultativo. Si registraste tu Número de Seguridad
Social al ingresar; el proceso es automático si no tienes otra afiliación a otra dependencia. Revisa que
estés dado de alta a más tardar en la 3era semana de clases en la página:
https://serviciosdigitales.imss.gob.mx/gestionAsegurados-web-externo/vigencia 
Certificado parcial: Solo presencial en ventanillas. Requiere pago de $4.20 y 2 fotos infantiles a
color. 
Reingreso: Si no te inscribiste por más de 6 trimestres. Se permite una vez, bajo el plan vigente y
puede requerir examen de conjunto. 
Baja definitiva: Renuncia expresa e irreversible. Requiere formato, credencial y constancia de no 
adeudo de biblioteca. De acuerdo a la convocatoria del proceso de selección, tienes máximo 5 años 
a partir del ingreso para realizar la Baja Definitiva y poder realizar nuevamente examen de selección 
a licenciatura. 
Rectificación (art. 94 del RES)/Revisión (art. 95 del RES): Por error del docente (Rectificación) o 
inconformidad del alumno (Revisión mediante escrito al Director de División). Consulta los plazos 
establecidos. 

•
•
•
•
•
• 
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 Tabla de Cuotas (Pesos Mexicanos / Extranjeros) 

Kardex

Documento 

Constancias

Reposición Credencial (1ra)

Reposición Credencial (Consecutiva)

$1 

$50 

$100 

$4.20 

Mexicanos 

$5 

$21 

$90 

$180 

Extranjeros

 Información Final 

Egresados: Los trámites de egreso y título se realizan en la Sección de Títulos Profesionales.
Estadística: Existe una Sección de Estadística Escolar para consulta de datos. 
Calificaciones: Se expresan en MB (10), B (8), S (6) y NA (sin valor). La calificación del módulo incluye
todos sus componentes. 
Disponibilidad: Las UEA no siempre se ofrecen; consulta con tu Coordinación de Estudios. 

•
•
• 

• 

Coordinación  de Sistemas Escolares UAMX
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